
 

 

HƯỚNG DẪN KHAI THÔNG TIN TRÊN 

HỢP ĐỒNG ỦY QUYỀN GIAO DỊCH 

Nếu khách hàng có ủy quyền giao dịch cho một ai đó, thì khách hàng phải khai thông tin và ký 

ghi rõ họ tên vào “Hợp đồng ủy quyền giao dịch” (Các chữ có màu đỏ là chỗ bạn phải ghi viết 

tay, ký). Cụ thể: 

1. Mặt 1 (Lần lượt từ trên xuống dưới và cùng dòng thì từ trái qua phải) 

- Bên ủy quyền (Chủ tài khoản): Ghi đầy đủ họ tên mình ==> ở đây là "Nguyễn Văn A" 

như ví dụ. 

- Giấy CMND số: Ghi Số chứng minh thư hoặc thẻ căn cước của bạn ==> ở đây là 

"123456789" như ví dụ. 

- Ngày cấp: Ghi Ngày cấp của chứng minh thư hoặc thẻ căn cước của bạn. Lưu ý là 

CMND chỉ có giá trị khi không được quá 15 năm so với ngày Mở tài khoản ==> ở đây là 

"03/05/2010" như ví dụ. 

- Nơi cấp: Ghi Nơi cấp chứng minh thư hoặc thẻ căn cước của bạn. Lưu ý là với Nơi cấp là 

Hà Nội thì ghi Hà Nội (hoặc CA.Hà Nội hoặc Công an Hà Nội) và với Nơi cấp là Cục 

Cảnh sát ĐKQL Cư trú và DLQG về Dân cư (áp dụng cho thẻ căn cước hoặc CMND mới 

gần đây) thì phải ghi đầy đủ là Cục Cảnh sát ĐKQL Cư trú và DLQG về Dân cư (Không 

được ghi là CA.Hà Nội hay các Công an các tỉnh) ==> ở đây là "CA.Hà Nội" như ví dụ. 

- Địa chỉ thường trú: Ghi địa chỉ thường trú trên CMND/Thẻ Căn cước của bạn ==> ở đây 

là "Kiến Hưng, Hà Đông, Hà Nội" như ví dụ. 

- Địa chỉ liên lạc: Ghi địa chỉ liên lạc của bạn, thường là địa chỉ nhà hoặc địa chỉ cơ quan 

của bạn. Sau này khi tham gia đầu tư chứng khoán, các công ty niêm yết khi họp Đại hội 

cổ đông sẽ gửi thư mời qua địa chỉ này ==> ở đây mình ghi địa chỉ nhà "Số 5, Ngõ 75, P. 

Liễu Giai, Q. Ba Đình, Hà Nội". 

- Điện thoại: Ghi số điện thoại di động của bạn (Số điện thoại ghi trên hợp đồng mở tài 

khoản giao dịch chứng khoán tại CSI) ==> ở đây mình ghi "0904.123.456" như ví dụ. 

- Email: Ghi địa chỉ email cá nhân của bạn (Email ghi trên hợp đồng mở tài khoản giao 

dịch chứng khoán tại CSI) ==> ở đây mình ghi "nguyenvana123@gmail.com". 

- Bên nhận ủy quyền: Ghi đầy đủ họ tên của người nhận ủy quyền ==> ở đây là “Trần Thị 

B” như ví dụ 

- Các thông tin như giấy CMND số, ngày cấp, nơi cấp, địa chỉ thường trú, địa chỉ liên hệ, 

số điện thoại, email đều là thông tin của người nhận ủy quyền. 

2. Mặt 1+2: Điều 1: Phạm vi ủy quyền 

- Có 12 giao dịch được ủy quyền tại CSI. Khách hàng muốn ủy quyền và nhận ủy quyền 

những giao dịch nào thì khách hàng ký vào phần “Chữ ký của Bên ủy quyền” và “Chữ ký 

của Bên nhận ủy quyền” tương ứng (Xem chi tiết tại ví dụ). Lưu ý: Chữ ký trên hợp đồng 



 

 

ủy quyền giao dịch của người ủy quyền phải giống với chữ ký trên hợp đồng mở tài 

khoản giao dịch chứng khoán tại CSI. 

3. Mặt 2: Thời hạn ủy quyền 

- Khách hàng ghi thông tin ủy quyền từ ngày đến ngày (xem chi tiết tại ví dụ) 

4. Mặt 2: Hai bên ủy quyền và nhận ủy quyền ký và ghi rõ họ tên (xem chi tiết tại ví 

dụ). Lưu ý: Chữ ký trên hợp đồng ủy quyền giao dịch của người ủy quyền phải giống với 

chữ ký trên hợp đồng mở tài khoản giao dịch chứng khoán tại CSI. 



 

 



 

 
 


